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REGULAMIN ’
UDZIELANIA ZAMOWIEN

w Przedsigbiorstwie Wodociagéw i Kanalizacji ,,WiK” Sp. z 0.0. w Pruszczu
Gdanskim, ul. Grunwaldzka 1

§1.
DEFINICJE

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu Ustawy z dnia 9 maja

2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug;

Cenie netto - nalezy przez to rozumie¢ cene bez podatku od towardéw i ushug;

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w

szezegllnoscei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy

oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktéra moze dodatkowo obejmowaé

rozmieszczenie lub instalacje;

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktdérych

przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo

zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach

wykonawczych do ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz obiektu

budowlanego, a takze realizacje obicktu budowlanego za pomocg dowolnych

srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

Katastrofie - nalezy przez to rozumie¢ nagle i nieoczekiwane wydarzenie

niosgce ze sobg negatywne skutki, np. straty materialne oraz ciezkie urazy,

lub smier¢ ludzi;

Elektronicznym procesie udzielania zaméwien - nalezy przez to rozumieé

postepowania prowadzone drogg elektroniczna za pomocy platformy

zakupowej;

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu

Przedsigbiorstwa Wodociggdéw i Kanalizacji ,, WiK” Spétka z 0.0. z siedzibg

w Pruszczu Gdanskim;

Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte:

a) ktoéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych
kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, w szczegblnosci
w przypadku zamowien w zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowe;j,
ktorych przedmiotu nie mozna z géry opisaé w sposéb jednoznaczny
i wyczerpujacy lub ktora najlepiej speinia kryteria inne niz cena lub koszt,
gdy cena lub koszt jest stala, albo



b) znajnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub
koszt;

10) Obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robét
budowlanych w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktory
moze samoistnie spelnia¢ funkcje gospodarcza lub techniczna;

11) Ofercie czeSciowej - nalezy przez to rozumied oferte przewidujgca, zgodnie
z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
wykonanie cz¢$ci zamdwienia;

12) Ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgeg, zgodnie
z warunkami okre$lonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
odmienny niz okreSlony przez Zamawiajacego sposéb wykonania
zamowienia;

13) Platformie zakupowej - serwis internetowy transakcji on-line o charakterze
zamknietym lub otwartym. W ramach serwisu prowadzone sg aukcje,
przesytane zapytania ofertowe i skladane oferty handlowe;

14) Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia nalezy przez to rozumiec
postepowanie wszczynane w drodze publikacji ogloszenia Iub przestania
zaproszenia do skladania ofert albo przeslania zaproszenia do negocjacji w
celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa
w sprawie zaméwienia, lub w przypadku trybu zaméwienia "negocjacji z
jednym Wykonaweg", wynegocjowania postanowien takiej umowy;

15) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;

16) Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w
rozumieniu przepiséw o finansach publicznych, w tym przede wszystkim
$rodki pochodzace z: UE, NFOSIGW, WFOS, Miasta Pruszez Gdanski lub tez
innych podmiotéw (jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych);

17) SIWZ - specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia;

18) Ustawie lub PZP - nalezy przez to rozumie¢ aktualng ustawe Prawo
zamoOwien publicznych;

19) Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo
jednostke organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie
o udzielenie zamdéwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia;

20) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢: Przedsiebiorstwo Wodociggow
i Kanalizacji ,, WiK” Sp. z 0.0. w Pruszczu Gdanskim,;

21) Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumieé calkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
z nalezytg starannoscig,

22) Kursie Euro - zgodnie z aktualnie obowigzujacym Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych.



§2.
PRZEDMIOT REGULACJI
. Niniejszy Regulamin okre$la zasady i tryby udzielania zamowien przez
Zamawiajacego, do ktorych nie stosuje sie ustawy. Wszystkie regulacje
zawarte w tym regulaminie nalezy stosowaé dla dostawy, ustugi i robdt
budowlanych, ktérych wartosé zamdwienia przekracza kwote 80.000,00 zk
netto.
Czynnosci w toku procedury udzielenia zamdwienia dokonywane s3
z zachowaniem wewnetrznych regulacji Zamawiajgcego, w tym m.in.
Regulaminu pracy komisji przetargowych.
W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu,
zastosowanie majg przepisy prawa polskiego, a w szczegdlnosci przepisy
Kodeksu cywilnego.
Postanowienia Regulaminu nie zwalniajg Zamawiajgcego od stosowania
przepisOw prawa.

§3.
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie
zamowienia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencii,
przejrzystosé i rowne traktowanie Wykonawcow.

Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udziclenie zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace
bezstronnosdé i obiektywizm.

. Zamowienia udziela sie wylacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie
z przepisami Regulaminu.

. Zamowienie o udzielenie zamoOwienia jest jawne. Zamawiajgcy moze
ograniczy¢ dostep do informacji zwiazanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia w zakresie przedstawionym w Regulaminie. Nie ujawnia sig
informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w
terminie skiadania ofert (ofert wstepnych) lub wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w §12 ust. 9.
Postepowanie prowadzi si¢ z zastrzezeniem wyjatkéw okre§lonych w
odrebnych przepisach oraz Regulaminie, z zachowaniem formy pisemnej lub
elektroniczne;.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§4.
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

. Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje 1 przeprowadza
Zamawiajacy.



. Zamawiajgcy moze powierzyé przygotowanie albo przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamodwienia wtasnej komorce
organizacyjnej, pracownikowi lub innym osobom fizycznym lub prawnym.

. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 2, dzialaja jako pelnomocnicy
Zamawiajacego (wymaga odrebnego umocowania w formie pisemnego
petnomocnictwa rodzajowego lub szczegolnego).

Zamawiajacy moze wspOlnie z inna osoba prawng, jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej lub osoba fizyczng przygotowac,
przeprowadzi¢ postepowanie lub udzieli¢ zamdwienia - wyznaczajgc sposrod
stebie Zamawiajacego, upowaznionego do tychze dziatan.

Regulacje dotyczace Zamawiajacego, Kierownika Zamawiajacego, Komisji
Przetargowej, stosuje sie tak, jak w ustawie, chyba Zze postanowienia
Regulaminéw stanowig inaczej.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
podlegaja wytgczeniu, jezeli udziat tych oséb w danym postgpowaniu mdgtby
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do ich bezstronnosci 1 obiektywizmu.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobeg
podlegajgca wylaczeniu powtarza sie za wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie oraz za
udzielenie = zamowienia  odpowiada  Kierownik — Zamawiajgcego.
Odpowiedzialnos¢  Kierownika Zamawiajgcego za  przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia, a nastepnie za
zawarcie umowy o zamoéwienie nie zwalnia od odpowiedzialnosci
pracowniczej, dyscyplinarmo - stuzbowej lub kontraktowej tnnych oséb w
zakresie, w jakim powierzono im czynnosci o charakterze techniczno -
organizacyjnym oraz faktycznym zwigzanych 2z przygotowaniem
postepowania, przeprowadzeniem postepowania lub zawarciem umowy o
zamdwienie.

. Kwestie zwigzane z powolywaniem i pracg komisji przetargowych reguluja
przepisy Regulaminu pracy komisji przetargowych w PWiK ,, WiK” Sp. z o.0.
Komisja przetargowa oraz jej czlonkowie (w przypadku jej powotania)
wykonuje czynnosci o charakterze techniczno - organizacyjnym.

§5.
PRZEBIEG POSTEPOWANIA

O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja

warunki dotyczace:

1) posiadania kompetencji i/lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow oraz
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowienia.

2} sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zadania,

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej;



4} wiedzy i doswiadczenia.

Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunkdw powinien by¢ zwigzany

z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W takim

przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w

postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Przepisy dotyczace

Wykonawcy stosuje sie odpowiednio. Jezeli oferta Wykonawcow

wystepujacych wspolnie zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadaé przed

zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujace] wspolprace
tych podmiotow.
Wykluczenia — z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:
1) Wykonawcdw, ktorzy w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem
postepowania,
a)uchylali sie od realizacji obowigzkéw na rzecz Zamawiajacego
wynikajacych z zawartych umow, lub

b) wykonywali udzielone przez Zamawiajacego zaméwienia bez nalezyte]
starannosci, lub

¢) wykonywali udziclone przez Zamawiajgcego zamowienia w sposob dla
niego ucigzliwy, lub

d) zostali skresleni z listy kwalifikowanych dostawcow ustug

2) Wykonawcow, w stosunku do ktdrych otwarto likwidacje lub ktorych
upadto$é ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu
upadtosdci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzyciell przez
likwidacje majatku upadtego,

3) Wykonawcdw, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, oplat lub sktadek
na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy
uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na
raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu,

4) Wykonawcow, ktorzy nie wykazali spelniania warunkow udziatu
W postepowaniu;

5) Wykonawce, ktorego oferta zostala zakwalifikowana przez
zamawiajacego jako czyn nieuczciwe] konkurenciji;

6) Wykonawce, ktéry z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majace
na celu zaktécenie konkurencji miedzy Wykonawcami w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca
stosownych srodkéw dowodowych,

7) Wykonawce bedacego osoba fizyczna, kidrego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

a) 0 ktérym mowa wart. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art.
228 - 230a, art. 2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca
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1997r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016r. poz. 1137, z péZzno zm.) lub art.
46 Iub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie (Dz. U. z 2016r.
poz. 176, 11701 1171 oraz z 2017r. poz. 601 1051),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 §20 ustawy
z dnia 6 czerwea 1997 r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o
skutkach  powierzania  wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769);

8) Wykonawece, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego, wspolnika spdtki w spotce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spdtce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w
pkt jw.

9) Wykonawceg wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu Iub
ostateczna decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow,
oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkdw, oplat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

10) Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt
zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

11) Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego
zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

12) Wykonawcow,  ktdrzy  wykonywali  czynnosci  zwigzane  z
przygotowaniem prowadzonego postepowania, z wylaczeniem czynnosci
wykonywanych podczas dialogu technicznego, lub postugiwali sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonaniu tych
czynnosci, chyba ze udzial tych Wykonawcow w postgpowaniu nie
utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do Wykonawcow,
ktérzy zostali wybrani w drodze konkursu,

13) Wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub
mogace mie¢ wpltyw na wynik prowadzonego postepowania.

14) Dostawcy lub Wykonawcy ushig skresleni z Listy kwalifikowanych
dostawcow ustug.

Zamawiajgcy zawiadamia niezwlocznie Wykonawee o wykluczeniu

z postgpowania o udzielenie zamdwienia lub w sposéb, o ktérym mowa w

§ 12 ust. 16 niniejszego Regulaminu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

. W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze zgdaé od

Wykonawcow oswiadcezen 1 dokumentoéw niezbednych do przeprowadzenia

postepowania, wskazanych w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
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10.

11.

lub w zaproszeniu do skladania ofert badz przeprowadzenia negocjacji, ktdre
w szczegllnosei potwierdzaja spetnianie warunkéw okreslonych przez
Zamawiajacego oraz wykazuja brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy.
Mozliwoé¢ polegania Wykonawey na potencjale innych podmiotow
Zamawiajacy okres$la kazdorazowo w specyfikacji istotnych warunkow
zamdéwienia lub w zaproszeniu do sktadania ofert badz przeprowadzenia
negocjacji.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie
ztozyli wymaganych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w ust. 7
lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zltozyli wymagane
o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w ust. 7 zawierajgce btedy lub
ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Zlozone na wezwanie
zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okres$lonych
przez Zamawiajgcego, nie p6zniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczgcych oswiadczen i/lub dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 7.

W postepowaniach o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie. Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode na inng niz pisemng forme
przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji, ale
musi to zrobi¢ przed terminem sktadania ofert.

§6.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac w sposob, ktory mogtby
utrudniaé uczciwag konkurencje. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac
przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane
przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych Wykonawcéw lub
produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamoéwienia i
Zamawiajacy nie moze opisaé¢ przedmiotu zamoéwienia za pomocy
dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy
"lub rownowaziny".



Szczegblowe wytyczne dotyczace opisu przedmiotu zamdéwienia znajdujg sig
w art. 29 - 31d PZP.
Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu PZP, przedmiot zaméwienia opisuje si¢ za
pomocg programu funkcjonalno - uzytkowego. Program funkcjonalno -
uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktorym podaje si¢
przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im wymagania
techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.
Szczegolowy zakres 1 forme:
1) dokumentacji projektowe;j,
2} specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych,
3) programu funkcjonalno - uzytkowego - okreslaja odpowiednie przepisy
wykonawcze do PZP.
Zamawiajgcy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia,
moze przeprowadzié¢ dialog techniczny, zwracajac sie¢ o doradztwo lub
udzielenic informacji w zakresic niezbednym do przygotowania opisu
przedmiotu zamoéwienia, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub
okreslenia warunkow umowy. Dialog techniczny prowadzi si¢ w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
potencjalnych Wykonawcdéw 1 oferowanych przez nich rozwigzan.
Zamawiajacy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu
technicznego oraz o jego przedmiocie na swojej stronie internetowej.
Zamawiajacy zamieszcza informacje o zastosowaniu dialogu technicznego w
ogloszeniu o zamodwieniu, ktérego dotyczyt dialog techniczny.
Przeprowadzenie  dialogu  technicznego  wymaga  protokolarnego
potwierdzenia.

§7. ,
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Podstawa ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscia.

. Nie mozna, w celu unikniecia stosowania postanowien Regulaminu, dzieli¢

zamdOwienia na czesci lub zanizaé jego wartoscl. Szczegdlowe wytyczne

dotyczace szacowania wartosci zamoéwienia znajdujg sie¢ w art. 32 -35 PZP,

Warto$¢ szacunkows zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na

podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania
dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych, albo

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow
robét budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno - uzytkowym,
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jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych;

3) planéw inwestycji 1 remontow, rozeznania rynku lub innego zrodta.

Warto$é szacunkowg zaméwienia na dostawy 1 ustugi ustala si¢ na podstawie:

1) rozeznania rynku cen podobnych dostaw lub ustug (mozna korzysta¢ np.
z: zapytan, katalogéw, cennikéw, informacji prasowych, internetowe itp.);

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienie w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych
przez Zamawiajgcego lub innych Zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia.

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia na ustugi lub dostawy
powtarzajgce sie okresowo lub podlegajace wznowieniu w okre$lonym czasie,
jest faczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw.
Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dokonuje sig nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg ustugi lub dostawy, oraz nie wezesniej niz
6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania, jezeli przedmiotem
zamowienia sa roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowe]
zamoOwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenie, przed wszczeciem postgpowania dokonuje si¢ zmiany wartosci
szacunkowej zamoéwienia. Podstawsg przeliczania wartosci zamoéwien jest kurs
euro okre$lony na podstawie PZP (przez przepisy wykonawcze do PZP).

Jezeli zamowienie obejmuje rdwnoczesnie rozne rodzaje zamowien, nalezy

zastosowaé sposdb kwalifikacji rodzaju zamowienia opisany w PZP.

§8.
OGLOSZENIA

Ogloszenia w sprawie postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy
zamieszcza na swojej stronie internetowej i/lub na platformie zakupowej.
W razie potrzeby przedmiotowe ogloszenie Zamawiajacy moze zamiescic
rowniez w prasie lokalnej i/lub ogdlnokrajowej, lub tez na innych portalach
internetowych.

§9.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Zamawiajacy umieszcza SIWZ na stronie internetowej (dotyczy przetargu)
i/lub platformie zakupowej (zapytanie ofertowe).

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci STWZ/
zapytania ofertowego. Zamawiajacy udziela wyjasniefi, gdy prosba
o wyjasnienie tre§ci SIWZ / Zapytania ofertowego wplynie do niego nie
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[a—

pozniej niz na dwa dni przed terminem, w ktérym uplywa termin sktadania
ofert.

Tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom,
ktérym przekazal SIWZ / Zapytanie ofertowe, bez ujawniania Zrédia
zapytania, a jezeli SIWZ udostepniona jest na stronie internetowej lub
platformie zakupowe], zamieszcza na tej stronie lub platformie zakupowej.
Zamawiajagcy moze zwoltaé zebranie wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia ewentualnych watpliwodei dotyczacych postepowania, jezeli
informacja taka zostata umieszczona w SIWZ / Zapytaniu ofertowym.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze w kazdym
czasie przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ /
Zapytania ofertowego. Dokonana w ten sposob modyfikacje Zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano
SIWZ / Zapytanie ofertowe, a jezeli SIWZ jest udostgpniona na stronie
internetowej lub platformie zakupowej, zamieszcza na tej stronie lub
platformie zakupowe;j.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty.

Zamawiajacy przediuza termin sktadania ofert jezeli w wyniku modyfikacji
SIWZ / Zapytania ofertowego, niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert
Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wszystkich Wykonawcéw, ktorym
przekazano SIWZ / Zapytanie ofertowe, a jezeli SIWZ jest udostepniona na
stronie internetowej lub platformie zakupowej, zamieszcza tg informacje na
tej stronie lub platformie zakupowe;j.

§10.
WADIUM
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3%

warto$ci zamowienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych lub udziela
zamoOwienia w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czgsci.
Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych;

Wadium wnoszone w pieniadzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku
bankowym.
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10.

11.

12.

13.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po

wyborze oferty najkorzystnicjszej lub uniewaznieniu postepowania,

z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako

najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie

zamowienia oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory

wycofat oferte przed uptywem terminu skiadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce,

ktoremu zwrocono wadium, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia sprzeciwu jego

oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w

terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego.

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz Zz

odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono

przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego

oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany

przez Wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca,

ktorego oferta zostata wybrana:

1) odméwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

§11.
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

I. Przetarg nieograniczony

1.

II.

Przetarg nieograniczony (o podstawowy tryb udzielenia zaméwienia, w
ktérym w odpowiedzi na publiczne ogloszeniec o zaméwieniu, oferty moga
sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego
zamieszczajac ogloszenie o zaméwieniu na swojej stronie internetowej lub na
platformie zakupowej.

Zapytanie ofertowe

L.

Zapytanie ofertowe to tryb postepowania o udzielenie zamowienia, w ktorym
Zamawiajagcy moze zaprosi¢é do sktadania ofert wybranych przez siebie
Wykonawcow.

Zapytanie ofertowe ma zastosowanie dla zamdéwien ponize] wartoscl
zaméwienia 450.000,00 zt.
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I11.

1.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamdéwienia w trybie
zapytania ofertowego wysylajac zaproszenie do sktadania ofert do nie mnie;
niz trzech Wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy, ushigi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia.

Zamawiajacy wraz z zaproszeniem do skladania ofert moze zataczy¢ SIWZ.

Negocjacie z iednym Wykonawca

Negocjacje to tryb postepowania o udzielenie zamoéwienia, w ktérym
Zamawiajacy negocjuje warunki z wybranym przez siebie jednym
Wykonawca.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdéwienia w tym trybie, jezeli:

1) Dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwiazanych z ochrong praw wylacznych wynikajgcych z odrgbnych
przepisow,

2) istnieje rozsadne rozwiazanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a
brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw
zamowienia:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko
przez jednego wykonawce. Zastosowanie tej przestanki, wymaga
pisemnego uzasadnienia i dotaczenia go do akt postepowania;

b) przedmiotem zaméwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylgcznie
w celach badawczych, do§wiadczalnych, naukowych lub rozwojowych,
ktore nie shuzg prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej,
stuzacej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan
lub rozwoju;

¢) przedmiotem zamdwienia jest zakup energii elektrycznej, gdzie
negocjacje z dostawcg rozpoczynajg si¢ w najbardziej dogodnych dla
Zamawiajacego warunkach cenowych po dhugookresowej analizie i
obserwacji rynku;

3) ze wzgledu na pilna potrzebe niewynikajaca z przyczyn lezgcych po
stronie zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzieé, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowaé
terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamowienia.

4y w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu
nieograniczonego lub zapytania ofertowego nie zostaty zlozone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone lub wszyscy Wykonawcy
zostali wykluczeni, a warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposob
zmienione.

5) W przypadku udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub  robot
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5.

budowlanych, zamdwienie polegajace na powtdrzeniu podobnych ustug
lub robot budowlanych, jezeli takie zaméwienie bylo przewidziane w
ogloszeniu o zaméwieniu dla zaméwienia podstawowego jest zgodne z
jego przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zamowienia zostala
uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci zamowienia,

6) W przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamowienia
podstawowego, zaméwienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest
cze$ciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo
zwickszenie biezacych dostaw Iub rozbudowa istnigjgcych instalacji,
jezeli zmiana wykonawcy zobowiazywalaby zamawiajagcego do
nabywania materialtow o innych wilasciwodciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$é techniczna lub nieproporcjonalnie
duze trudnodci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow
lub instalacit.

7) Wezesniej prowadzone postepowanie zostato uniewaznione na podstawie
§ 12 ust. 17 pkt. 5) Regulaminu;

. Negocjacje mogg by¢ prowadzone w formie wymiany korespondencji, przy

uzyciu platformy zakupowej, lub spotkania przedstawicieli Wykonawcy
i Zamawiajgcego, ktore konczy sie obustronnym podpisaniem notatki
Z negocjacji.

W przypadku negocjacji, ktére odbywajg si¢ w formie wymiany
korespondencji, badz przez platforme zakupows, Wykonawca sktada ofertg
wstepna, ktora bedzie stanowita podstawe do dalszych negocjacji.
Negocjacje koficzg si¢ podpisaniem umowy lub udzieleniem zamdéwienia.

IV. Aukcje/ Licytacie

Iz

Aukcje / licytacje mogg zostaé przeprowadzone wg zasad okreslonych przez
organizatorow/a (wlascicieli/a) danego portalu organizujgcego konkretng
aukcje/ licytacje.

Jezeli zamdwienie ma byé zrealizowane przy pomocy tegoz trybu od
konkretnego Wykonawcy (osoby), to jego zastosowanie musi by¢
poprzedzone rozeznaniem rynku.

V. Zakup awaryjny
Zakup awaryjny to sposob realizacji zamoéwienia, z pominigciem trybow
przewidzianych w Regulaminie, w nastgpujacych przypadkach:

1.

zagrozenia zycia lub zdrowia;

2. zagrozenia érodowiska lub mienia o znacznych rozmiarach;
3
4. koniecznosci jak najszybszego usuniecia awarii, lub prewencyjnie

katastrofy;

niedopuszczenia do awarii eksploatowanej infrastruktury technicznej, do
ktorej moze doj$é w zwigzku z okolicznosciami, ktérych wezesniej nie mozna
byto przewidziec.
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§12.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY, PRZESELANKI
ODRZUCENIA OFERTY, UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednag oferte (nie dotyczy aukcji/licytacji
i negocjacji z jednym Wykonawca).
Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej albo
elektronicznej poprzez platforme zakupowa.
Tredé oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ / Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty wariantowej, jezeli
cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert.
. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos$é zlozenia oferty czedciowej, jezeli
przedmiot zamdwienia jest podzielny. Wykonawca moze zlozy¢ oferty
czesciowe na jedng lub wiecej czesci zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
okres$lit maksymalna liczbe czesci zamowienia, na ktére oferty czesciowe
moze ztozy¢ jeden Wykonawca.
Wykonawca moze, przed uplywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ lub
wycofac oferte. Oferta ztozona po terminie, zostaje odrzucona na podstawie
§12 ust.11 pkt.9)
. Wykonawca jest zwiazany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SIWZ lub
zaproszeniu do sktadania ofert. Termin ten nie moze by¢ dluzszy niz 30 dni.
W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy
jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody na przedluzenie terminu
zwiazania ofertg nie powoduje utraty wadium. Zgoda Wykonawey na
przedtuzenie okresu zwigzania oferts jest dopuszezalna tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z
wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta. Bieg
terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.
Z zawarto$cia ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uplywem terminu otwarcia
ofert.
. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich
skladania, z tym ze dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem
ich otwarcia. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje
kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia. Podczas
otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny i ewentualnie innych kryteriéw oceny ofert.
Informacje, o ktorych mowa wyzej, przekazuje sig niezwlocznie
Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. W
przypadku postgpowan prowadzonych wylacznie poprzez platforme
zakupowsa, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w PLN
500.000,00 zt, Zamawiajgcy bezposrednio przed uptywem terminu otwarcia
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10.

LIk

ofert podaje kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia

publikujac ja na stronie internetowej Zamawiajgcego, w miejscu dotyczgcym

danego postepowania.,

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszezalne jest

prowadzenie miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg negocjacji dotyczacych
tredci ztozonej oferty oraz dokonywania w jej tre$ci zmian. Zmiana taka moze
byé dokonana tylko w przypadku:
a) oczywistych omylek pisarskich;
b) oczywistych omytek rachunkowych (z uwzglgdnieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek);
¢) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig SIWZ lub
zaproszenia do skiadania ofert.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem,

2) jej treéé nie odpowiada tre$ci SIWZ / Zaproszenia do skladania ofert,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niskg cene, a Wykonawca nie zlozyl odpowiednich
wyjasnien lub wyjasnienia te potwierdzaja, ze oferta zawiera razaco niska
ceng,

5) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do
zlozenia oferty,

6) Wykonawca nie wyjasnit w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
tresci oferty lub nie zgodzit sie na dokonanic przez Zamawiajgcego
poprawek dotyczacych omylek,

7) zawiera btedy, ktérych nie da sig poprawic,

8) Wykonawca nie wniést wadium do uplywu terminu sktadania ofert (ofert
wstepnych), w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub
nie zgodzil sie na przedhizenie okresu zwigzania oferts,

9) zostata ztozona po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert,

10) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Uwaga: Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza ofertg, poprzez platforme

zakupow3 jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajgcemu w formie pisemne]

oferty oraz os$wiadczen (dokumentéw) wymaganych w postgpowaniu.
W przypadku niedostarczenia powyzszych dokumentéw Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca odméwit podpisania umowy 1 moze wybrac oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postgpowania bez dokonywania wyboru.

12. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny

ofert okre$lonych w SIWZ / Zaproszeniu do skladania ofert.
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13.

14.

15.

16.

17.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sig do

przedmiotu zaméwienia. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwoscel

Wykonawecy. Jezeli cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert, wowczas

"cena", musi stanowié co najmniej 50% wagi pozostatych kryteriéw oceny

ofert.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,

Zamawiajacy spoérod tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza cena. Jezeli

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium

oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze

wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonaweéw, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac

oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w

ztozonych ofertach.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybodr prowadzilby do powstania obowiazku

podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw

i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w

niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢

zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajac ofertg, informuje

Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe, (rodzaj)

towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego

powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia

Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe 1 adres
Wykonawcey, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc wilasciwe
uzasadnienie,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, podajac whasciwe uzasadnienie. Niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty informacje, o ktérych mowa w niniejszym
ustgpie w punkcie 1, umieszcza si¢ na stronie internctowej
Zamawiajacego, jezeli postepowanie byto prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego. Jezeli postepowanie bylo prowadzone wytacznie przy
uzyciu platformy zakupowej, Zamawiajacy przekazuje informacje
wymienione w ust 16, pkt. 1)-3) Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty
elektronicznie (dot. przetargu nieograniczonego, zapytania ofertowego).

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu (dotyczy
regulaminowego przetargu nieograniczonego),
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19.

20.

21.

22.

2) w postepowaniu prowadzonym w regulaminowym trybie zapytania
ofertowego nie zlozono, co najmniej jednej oferty niepodlegajacej
odrzuceniu,

3) wystepuja przestanki uniewaznienia postgpowania dotyczace aukeji /
licytacji okreslone w PZP lub okreslone przez organizatora aukcji /
licytacji (dotyczy § 10 rozdziat IV Regulaminu),

4) przeprowadzono postepowanie w regulaminowym trybie negocjacji z
jednym Wykonawcg, ktore zakonczyto sig niepowodzeniem (nie doszio
do pozadanego porozumienia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg),

5) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia,

6) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

7) najkorzystniejsza oferta przekracza prog okreslony w Regulaminie, mimo,
Ze oszacowano pierwotnie wartos¢ dla rezimu ponizej progu,

8) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidziec,

9) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej
umowy w sprawie zamowienia,

10) wystepuja inne przypadki okreslone w Ustawach skutkujgce
uniewaznieniem postepowania,

Jezeli Zamawiajacy dopuseil mozliwosé sktadania ofert czgsciowych, do

uniewaznienia w czedci postepowania o udzielenie zaméwienia stosuje si¢

réwniez w/w postanowienia.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy

zawiadamia wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie

zamoOwienia, podajgc wlasciwe uzasadnienie.

W przypadku uniewazZnienia postgpowania o udzielenie zaméwienia

z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, Wykonawcom, ktérzy ztozyli

oferty nie podlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot

uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegolnosci
kosztow przygotowania oferty.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia

Zamawiajacy, na wniosek Wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie

zamOwienia, zawiadamia o wszczeciu kolejnego postgpowania, ktére dotyczy

tego samego przedmiotu zamowienia.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia

umowy w sprawie zamdwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.
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§ 13.
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN
. Zamawiajacy sporzadza pisemny protokél z postgpowania, zwany dalej
_dokumentacja podstawowych czynnodci postgpowania”, niezwiocznie po
przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia.
. W przypadku postepowan prowadzonych w formie elekironiczne] za
posrednictwem platformy zakupowej nie jest wymagane sporzadzanie
protokotu w formie pisemne;.
W przypadku zaméwien realizowanych tylko z wykorzystaniem platformy
zakupowej, protokot stanowi peten wydruk raportu z platformy zakupowej.
. Dokumentacja o ktérej mowa w niniejszym rozdziale jest podpisywana przez
cztonkéw Zarzadu Spéiki, zgodnie z uprawnieniami wynikajgcymi z Umowy
Spotki.
. Wszelkie dokumenty, notatki, o$wiadczenia, informacje, zaswiadczenia,
opinie biegtych, SIWZ / Zaproszenia / ogloszenia, oferty (oferty wstgpne),
wnioski, propozycje, umowy oraz korespondencja, a takze naniesione zmiany,
poprawki, korekty (w tym réwniez polecenie Kierownika Zamawiajacego
o braku zgody na propozycje Komisji Przetargowej) stanowig zatgczniki do
protokotu (dokumentacji) postgpowania.
. Dokumentacja wraz z zalgcznikami jest jawna. Zatgczniki do dokumentacji
udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty sa jawne od chwili otwarcia,
natomiast informacje =z przebiegu negocjacii z poszczegdlnymi
Wykonawcami oraz oferty wstepne — po zakonczeniu postgpowania.
. Zamawiajacy przechowuje dokumentacje wraz z zalacznikami przez okres
5 lat od dnia zakofczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposob
gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
. Zamawiajacy moze positkowaé sie¢ wzorem dokumentacji okreslonej wg
przepiséw wykonawczych do Ustawy.
. Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktdrych oferty nie zostaly wybrane, na
ich wniosek, zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki,
wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

§ 14.
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN
. Do uméw w sprawach zamowiefi, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢
w szczegodlnosci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny.
. Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemnej,
chyba ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegdlnej.
. Umowy s3 jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.
. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest toZzsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
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11

12.

13

14.

15.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, ponoszg

solidarna  odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy 1 wniesienie

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem

$g m.in.:

1) dostawy wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie
$ciekow do takiej sieci,

2) dostawy gazu z sieci gazowej,

3) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,

4) dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe,

5) ustlugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu
ziemnego.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawic ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze

Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w: SIWZ,

Zaproszeniu do sktadania ofert (ofert wstepnych) lub trakcie prowadzonych

negocjacji oraz okreslit warunki takiej zmiany.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie

umowy nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo

przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od

umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylgcznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonania czesci zamowienia.

Warunki (przestanki) uniewaznienia umowy okreslajg przepisy ustawy

i kodeksu cywilnego.

Zamawiajagcy moze zadaé od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wg wyboru Wykonawcy jednej w kilku

z nastepujacych form:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych,

3) gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie bedzie mozna wniesé w innych formach, jezeli Zamawiajacy
wyrazi na to zgode. W takim przypadku Zamawiajacy okresla w SIWZ /
Zaproszeniu do skfadania ofert (ofert wstgpnych) formy akceptowalne przez
Zamawiajacego inne niz w ust. 11.

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na

rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu Wykonawca moze wyrazié
zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy przechowuje je
na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca
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16.

17.

18.

19.

zabezpicczenie wniesione w pieniadzu wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy
zabezpieczenia na jedna lub kilka form okreslonych w ust. 11 lub, jezeli byty
wezedniej dopuszczone — na forme/y zabezpieczenia okreslone wg ust. 12.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci
zabezpieczenia i bez zmniejszania jego wysokosci.
Wysokosé zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym maksymalnie
do 10% ceny calkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosei
nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli w
ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Jezeli okres realizacji zamowienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie,
za zgoda Zamawiajacego, moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci
za cze$ciowo wykonane dostawy, ushugi lub roboty budowlane. W przypadku,
o ktorym mowa wyzej, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest
zobowigzany wnies¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia. Zamawiajgcy
wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktorym
dokonuje zaplaty faktury. Wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie
moze nastgpié pozniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamOwienia 1 uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane. Kwota
pozostawiona na zabezpieczenie roszezen z tytulu rgkojmi za wady nie moze
przekracza¢ 30% wysokodci zabezpieczenia. Kwota, o ktoérej mowa wyzej,
jest zwracana nie pdzniej niz w 15-tym dniu po uplywie okresu rekojmi za
wady.
§ 15.

SPRZECIW
Sprzeciw przystuguje Wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamoéwienia doznat lub mégl doznaé uszezerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisdw Regulaminu w postepowaniach, ktérych wartosc
zamowienia przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 500.000,00
71.
Sprzeciw wnosi sie do Kierownika Zamawiajacego przez zloZenie go w
formie pisemnej w Sekretariacie Spétki. Sprzeciw wnosi si¢ w terminie S dni
od dnia, w ktérym Wykonawca powzigl lub mogt powzia¢ wiadomosé
o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Sprzeciw uwaza sie za wniesiony z chwila, gdy doszedt on do Zamawiajacego
w taki sposéb, ze mogl zapoznad si¢ z jego trescia, ale nie pézniej niz do godz,
14:00 w ostatnim dniu, kiedy dopuszczalne jest jego wniesienie.
Whiesienie sprzeciwu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
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Sprzeciw wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony
nie bedzie rozpatrywany.

Sprzeciw powinien wskazywaé zaskarzang czynno$¢ lub zaniechanie
Zamawiajacego, a takze zawiera¢ zadanie, zwigzte przytoczenie zarzutow
oraz okolicznodci faktycznych i prawnych uzasadniajacych jego wniesienie.
W przypadku wniesienia sprzeciwu po uplywie terminu sktadania ofert bieg
terminu zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego
rozstrzygniecia sprzeciwu.

O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zamawiajgcy informuje
niezwlocznie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty.

O wniesieniu sprzeciwu oraz jego tresci i zarzutach Zamawiajacy zawiadamia
niezwlocznie Wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu.

Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia sprzeciwu Zamawiajacy nie moze
zawrzeC umowy.

Sprzeciw rozstrzyga si¢ w terminie 7 dni od daty wniesienia go
do Zamawiajgcego.

Rozpatrujac sprzeciw Kierownik Zamawiajacego uwzglednia lub oddala
SPrzeciw.

W przypadku uwzglednienia sprzeciwu powtarza si¢ oprotestowang
czynnoéé. O powtdrzeniu czynnosci Zamawiajgcy informuje Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty.

Informacje o oddaleniu sprzeciwu Zamawiajacy przesyla Wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty.

Od oddalenia sprzeciwu dalsze $rodki odwolawcze nie przystugujg.

§ 16.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Szczegdtowe informacje na temat danego postgpowania umieszcza sie
kazdorazowo w ogltoszeniu, SIWZ fub Zaproszeniu.
Jezeli Zamawiajacy chce zastosowaé instytucje ustawowe, m. in. takie, jak:
_,umowa ramowa”, ,,dynamiczny system zakupdéw” czy ,,konkurs” — to musi
kierowaé sie w takim przypadku przepisami ustawy.
Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w PZP.
Przy interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu Zamawiajacy Kieruje
sie i positkuje ustawg oraz Kodeksem cywilnym.
Za naruszenie ninigjszego Regulaminu pracownicy Zamawiajacego moga
podlega¢ konsekwencjom okre§lonym w Regulaminach PWiK , WiK”
Sp. z 0.0.
Do postcpowan o udzielenie zaméwien wszczetych przed dniem
obowiazywania tego Regulaminu stosuje sig¢ dotychczasowe postanowienia.
W przypadku dofinansowania z Zrédet zewnetrznych (w tym $rodki unijne)
Zamawiajacy stosuje wytyczne danego programu. Postanowienia wytycznych
uwzglednia si¢ w pierwszej kolejnoscl.
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